=“= Grodzki Urzad Pracy
maaN W Krakowie

Zasady przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej w Grodzkim

Urzedzie Pracy w Krakowie.

§ 1

llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1.

Dotacji - nalezy przez to rozumieC srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej na jednego
cztonka zatozyciela spotdzielni oraz na jednego czionka przystepujgcego
do spotdzielni socjalnej po jej zatozeniu.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Grodzki Urzad Pracy w Krakowie.

Ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

Dyrektorze Urzedu - oznacza to Dyrektora Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa reprezentujgcego Gmine
Miejskg Krakow.

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzagdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na  podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;.

Whioskodawcy - oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie
jako bezrobotna Iub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu
w rozumieniu przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Umowie — oznacza to umowe o przyznaniu osobie niepetnosprawnej srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej zawarta pomiedzy Gming Miejskg Krakdw,
Grodzkim Urzedem Pracy reprezentowanym przez Dyrektora Grodzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie dziatajgcego na podstawie Petnomocnictwa Prezydenta Miasta
Krakowa a Wnioskodawcag,

Przeciethym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumieC przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego
dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy

z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oso6b
Niepetnosprawnych

10.Wniosku — oznacza to wniosek Wn-O osoby niepetnosprawnej dotyczacy srodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spoétdzielni socjalne;.

11. SOW - nalezy przez to rozumie¢ System Obstugi Wsparcia,

1.

§2
Whnioskodawca moze otrzymaé dotacje ze S$rodkdw Funduszu w wysokosci
okreslonej w Umowie zawartej z Dyrektorem Urzedu w wysokoSci:
1) nie wyzszej niz 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do jej prowadzenia nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesiecy,



3.

2) wynoszacej od 6-krotnosci do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do jej prowadzenia nieprzerwanie przez okres
CO najmniej 24 miesiecy.

Dotacja nie moze by¢ przyznana Wnioskodawcy, jezeli:

1) korzystat juz ze $rodkéw Funduszu Ilub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spotdzielni socjalnej,

2) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg lub byt czionkiem spoétdzielni
socjalnej w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku,

3) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,

4) zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych.

W celu potwierdzenia powyzszego Urzad moze zgdaé ztozenia dodatkowych

dokumentow.

Dotacje moze otrzymac¢ Wnioskodawca, ktory zamierza:

1) podjg¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej
prowadzonej przez inne osoby lub podmioty;

2) zostaé zatozycielem spotdzielni socjalnej;

3) nabyC czionkostwo w spoétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej
spoétdzielni po jej zatozeniu.

4. Srodki nie mogg zosta¢ przyznane osobie ktéra podlega wykluczeniu z

otrzymania wsparcia oraz jest powigzana z podmiotami, wzgledem ktorych

zastosowano srodki sankcyjne, o ktorych mowa w ustawie

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

§3

. Z wnioskiem moze wystgpi¢ osoba zarejestrowana w Urzedzie jako bezrobotna lub

poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, ktéra posiada orzeczong
niepetnosprawnosgé.

. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie naboru wnioskdw w formie papierowej lub

elektronicznej za posrednictwem systemu SOW https://sow.pfron.org.pl/. Wnioski

ztozone poza terminem naboru zostang rozpatrzone negatywnie.

Termin  naboru  wnioskdw  zostaje  ogtoszony na  stronie  Urzedu

https://gupkrakow.praca.gov.pl po przyznaniu srodkéw Funduszu na ten cel.

Wz6r wniosku okresla zatgcznik do Rozporzgdzenia.

Do wniosku wnioskodawca dotgcza dokumenty potwierdzajgce:

1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych Kklientow
z ofertg planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy
z dostawcg i kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy Iub innych oséb wymagane
w planowanej dziatalnosci;
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8)

9)

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy Ilub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalno$ci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej $rodki wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspdélnosci majgtkowe;j.

Nie bedg weryfikowane i oceniane dokumenty przedstawione na nosnikach

elektronicznych.

Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodow, w tym

kodow QR, oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym

etykiet dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajgcych

identyfikacje ztozonego wniosku oraz dokumentéw, w zwigzku z wnioskowaniem o

dotacje.

Wszystkie informacje i dokumenty /certyfikaty, Swiadectwa, faktury, umowy itp./

powinny by¢ przedstawione w jezyku polskim.

Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia przysiegtego ponosi wnioskodawca.

§4

Dotacja moze zosta¢ przyznana na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalnosci m. in. na

1.

2.
3.

pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,
zakup srodkow trwatych, maszyn, urzadzen,
zakup ustug np. instalacje oprogramowania, stworzenia strony internetowej oraz
materiatéw reklamowych np. wizytéwki, ulotki, banery, reklama w internecie itp.,
zakup materiatéw do produkcji lub/i towaru (nowego) do sprzedazy/w przypadku
dziatalnosci handlowej/,
zakup programow komputerowych lub zakup dostepu do ich uzytkowania (zgodnie

z profilem dziatalnosci gospodarczej),
ustugi adaptacyjne oraz materiaty do adaptaciji lokalu uzytkowego,
zakup samochodu wytgcznie w przypadku, gdy jego wykorzystanie pozostaje w
bezposrednim zwigzku z profilem zamierzonej dziatalnosci gospodarczej oraz z
wylaczeniem pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego towarow.
(UWAGA !l Wymagane jest posiadanie prawa jazdy),
wyposazenie lokalu w sprzet lub urzgdzenia bezposrednio zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, np. meble, drobne AGD itp. (wymagane
doktadne uzasadnienie celowosci zakupu),
zakup specjalistycznych urzadzen, wytgcznie w przypadku posiadania uprawnien do
ich obstugi (kserokopie dokumentéw zatgczone do wniosku),

UWAGA!!! Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia wysokosci kwot
planowanych wydatkéw oraz pomniejszenia kwoty dofinansowania, w przypadku
wskazania wydatkéw niezwigzanych z dziatalnoscig. W szczego6inych,
indywidualnych przypadkach, decyzje w sprawie planowanych wydatkéw podejmuje
Dyrektor Grodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie na pisemny wniosek wnioskodawcy.

§5

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na:

1. podjecie dziatalno$ci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg
de minimis (sektor produkcji podstawowej produktow rolnych, przetwarzanie
i wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych, rybotdéwstwa i akwakultury,
transportu drogowego towardw, gornictwa),

2. nabycie akcji lub udziatéw w spotkach,
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optaty administracyjno-skarbowe, podatki, koncesje, kaucje, ubezpieczenia,

4. finansowanie szkolen,

5. biezgce koszty utrzymania lokalu (w tym: opfaty za media, telefon, dostep do
Internetu, itp.),

6. wydatki inwestycyjne oraz koszty zakupu i budowe lokalu,

7. remont/adaptacja lokalu mieszkalnego,

8. zakupy w systemie kredytowym i leasingowym,

9. zakup ziemi i nieruchomosci,

10. wyptaty wynagrodzen i sktadek ZUS,

11. dziatalno$¢ poza granicami kraju,

12. sektor transportu krajowego i miedzynarodowego oraz przewdz oséb,

13. podjecie dziatalnosci gospodarczej pod tym samym adresem, co inny podmiot
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg o tym samym rodzaju (zgodnie z gtbwnym
i dodatkowymi kodami PKD), w przypadku, gdy wnioskodawca nie zatgczyt
pisemnego wyjasnienia lub uzasadnienia celowosci prowadzenia dziatalnosci w
lokalu, w ktérym funkcjonuje juz inna dziatalnos¢ tego samego rodzaju (decyzja
w zakresie uznania tych wyjasnien nalezy do Dyrektora Urzedu),

14. przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — przez przejecie
rozumie sie przypadek, w ktérym ma miejsce nabycie srodkéw trwatych i
obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie tego samego rodzaju
dziatalnosci w tym samym lokalu,

15. prowadzenie salonéw gier hazardowych (réwniez zakup automatéw do gier),

16. dziatalnos¢ lombardow,

17. dziatalnos¢ agenciji towarzyskich, salonéw masazu erotycznego, klubéw go-go
itp.,

18. dziatalnosci paramedycznej,

19. dziatalnos$¢ zwigzang z wynajmem nieruchomosci (dotyczy réwniez wynajmu
krotkoterminowego),

20. handel napojami alkoholowymi, innymi uzywkami,

21. biezgce koszty eksploatacji samochodu (ubezpieczenie AC, OC, paliwo,
naprawa itp.),

22. zakup broni,

23. prowadzenie chowu, hodowli oraz zakup zwierzat,

24. import roslin i zwierzat egzotycznych,

25. handel ztomem,

26. zakup kryptowalut oraz dziatalnos¢ zwigzang z handlem kryptowalutami,

27. zakup monet kolekcjonerskich,

28. handel srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz Srodkami
zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie,

29. handel, w tym handel internetowy, Srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, takimi jak suplementy
diety, Srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym
odzywki i preparaty odchudzajgce), poza sprzedazg prowadzong w
stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione,

30. ustugi medyczne ochrony zdrowia $wiadczone przez osoby nieposiadajgce
wyksztatcenia kierunkowego,
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31. ustugi makijazu permanentnego i depilacji laserowej przez osoby
nieposiadajgce wyksztatcenia kosmetycznego (formalnego),

32. ustugi wykonywania i usuwania tatuazy przez osoby nieposiadajgce
odpowiednio udokumentowanego przygotowania zawodowego,

33. ustugi w zakresie opieki nad dzie¢mi swiadczone przez osoby nie posiadajgce
przygotowania zgodnego z wymogami ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzieémi w wieku do lat 3,

34. zakup kasy fiskalnej,

35. pokrycie kosztéw transportu, dostawy/przesyiki i ustugi wniesienia zakupionych
rzeczy,

36. Zakupy od osob najblizszych, w szczegdlnosci: wspotmatzonka Wnioskodawcy,
wstepnych, zstepnych (dotyczy réwniez ustug wykonywanych w oparciu o
umowe o dzieto lub umowe zlecenie).

§6

. Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia tytutu prawnego do lokalu,

w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosci np:

1) aktu wiasnosci lokalu,

2) umowy najmu (przedwstepna lub promesa),

3) umowy uzyczenia (zawarta miedzy krewnymi | i Il stopnia),

4) w przypadku lokalu stanowigcego wtasnos$¢ Zarzadu Budynkow Komunalnych
lub  Towarzystwa Budownictwa Spotecznego, zgody na prowadzenie
i zarejestrowanie dziatalnosci pod wskazanym adresem.

5) w indywidualnych przypadkach niewymienione wyzej dokumenty, np. zgode
zarzgdcy nieruchomosci.

Brak wskazania adresu statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

skutkowaé bedzie negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

Do wyzej wskazanych dokumentéw konieczne jest ztozenie klauzuli informacyjnej,

podpisanej przez strony umowy.

Umowy powinny by¢ zawarte na okres nie krétszy niz 12 lub 24 miesiecy od dnia

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wszystkie dokumenty nalezy zatgczy¢ do

wniosku w kserokopii /oryginat do wgladul/.

W przypadku dziatalnosci mobilnej wnioskodawca powinien poinformowac Urzad o

planowanym miejscu Swiadczenia ustug. Konieczne jest wskazanie miejsca

rejestracji dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku rejestracji dziatalnosci w siedzibie biura wirtualnego konieczne jest

wskazanie miejsca przechowywania sprzetu.

§7

. Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub braku dokumentow

Urzad:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentéw
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, oraz

2) wzywa do usunigcia nieprawidtowos$ci lub dotgczenia dokumentow w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli usuniecie

nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentow nie moze nastgpic w terminie

z przyczyn nielezgcych po stronie wnioskodawcy.

. W przypadku nieuzupetnienia w terminie nieprawidtowosci lub braku dokumentow



Urzad informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.
§8
1. Urzad, rozpatrujgc wniosek, bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalno$ci;

2) wole innych o0s6éb lub podmiotow prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci;

3) popyti podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc¢;

4) planowane  wydatki, ktore  wnioskodawca zamierza sfinansowac
Zz wnioskowanych srodkow;

5) wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

b) wnioskodawcy Ilub innych os6b, w przypadku wykonywania przez
nie czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikaciji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci;

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej s$rodki wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkoweyj;

9) wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji Urzedu $rodkéw przeznaczonych na ten
cel w danym roku.

2. Wszystkie informacje i dokumenty /certyfikaty, swiadectwa, faktury, umowy itp./
powinny by¢ przedstawione w jezyku polskim. Koszty zwigzane z ustugg
ttumaczenia przysiegtego ponosi
wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie
nastepowato wedtug sredniego kursu walut ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakciji.
Poprzez transakcje rozumie sie wystawienie faktury.

§9
1. Dyrektor Urzedu celem wstepnego rozpatrywania wnioskéw powotuje Komisje.
2. Komisja jest organem opiniodawczym powotanym w celu rozpatrywania i wstepnego
opiniowania wnioskow, na podstawie kryteridw z rozporzadzeniu i niniejszych zasad.
3. Przy opiniowaniu wnioskow Komisja stosuje zatwierdzone przez Dyrektora Urzedu
kryteria oceny i punktacji wnioskow.
4. Przewodniczgcy Komisji moze powota¢ jako konsultantow do skfadu Komisji
pracownikow innych komorek Urzedu.
5. Kryteria oceny sg jawne i upowszechniane w siedzibie Urzedu oraz na stronach
internetowych.
6. Ze wzgledu na limit srodkéw dofinansowanie zostanie przyznane osobom, ktore
otrzymajg w ocenie merytorycznej najwyzszg ilos¢ punktow w danym naborze.
7. Ostateczna decyzja o sposobie rozpatrzenia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.
§10
1. O sposobie rozpatrzenia wniosku informuje sie wnioskodawce w terminie 30 dni od
dnia ztozenia kompletnego wniosku.
2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku sporzgdza sie uzasadnienie.
3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wzywa sie Wnioskodawce
do negocjacji warunkow Umowy.



w

§ 11

. Negocjacje warunkéw umowy obejmujg w szczegdlnosci:

1) doprecyzowanie katalogu wydatkow,

2) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty,

3) uzgodnienie formy zabezpieczenia zwrotu dotac;ji.

Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie protokot.

W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia

doreczenia wezwania na negocjacje, umowy nie zawiera sie.

Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakohczenie

negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.
§12

. Zabezpieczenie umowy Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie do

14 dni od zakonczenia negocjacji, przed zawarciem umowy.
Preferowane formy zabezpieczenia umowy to:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
2) blokada rachunkoéw bankowych,
3) gwarancja bankowa.
Ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia i liczby poreczycieli podejmuje
Dyrektor Urzedu uwzgledniajgc wysoko$¢ przyznanych srodkéw i osiggane przez
poreczycieli dochody.
Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkdéw.
§13

. Umowe Dyrektor Urzedu zawiera z Wnioskodawcg w terminie 14 dni od dnia

zakonczenia negocjaciji i jej zabezpieczeniu.
Umowe zawiera sie w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;.
Do otrzymania dotacji i podpisania umowy na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej
wymagana jest zgoda wspotmatzonka osoby otrzymujgcej dotacje oraz zgoda
wspotmatzonka poreczyciela ztozona na pismie w obecnosci Notariusza.
W przypadku ustanowionej rozdzielnosci majgtkowej nalezy przedtozy¢ oryginat do
wglagdu. W przypadku rozwodu - prawomocny wyrok sgdu orzekajgcego
0 rozwodzie lub akt matzenstwa z adnotacja o rozwodzie(oryginat do wgladu).
W przypadku zgonu akt zgonu lub akt matzenstwa z adnotacjg o zgonie (oryginat do
wgladu).

§14

. Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, w terminie

14 dni od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce odpowiednio:

1) zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

3) zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet czionkow
spoétdzielni socjalne;.

Nieprzedstawienie Dyrektorowi Urzedu dokumentu w terminie, skutkuje

wygasnieciem umowy.



§15

. Umowa zawiera w szczegodlno$ci:

1) zobowigzanie Urzedu do:

a) wypfaty srodkow w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku od towarow i ustug,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowos$ci realizacji warunkow
umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkow okreslone
W umowie,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy lub
24 miesiecy,

c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Dyrektora Urzedu,

d) umozliwienia zweryfikowania prawidtowos$ci realizacji warunkéw umowy przez
wnioskodawce w czasie jej obowigzywania,

e) informowania Dyrektora Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizaciji
umowy niezwtocznie po ich wystgpieniu,

f) rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu

zakupionych towarow i ustug sfinansowanych z przyznanej dotac;ji:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw

i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku

gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego

wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,

w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug za dany

okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,

wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty Dyrektora
Urzedu w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:

— otrzymanych $rodkoéw oraz

— odsetek od srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

i) poinformowania Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie na ktory wnioskodawca zobowigzat
sie jg prowadzic

§ 16

. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania

dotacji Urzad uzaleznia zawarcie umowy od przedstawienia przez wnioskujgcego

odpowiedniego zabezpieczenia:

1) weksel in blanko z poreczeniem wekslowym,

2) blokady srodkdéw na rachunku bankowym

3) gwarancji bankowe;.

. Pozostate formy: akt notarialny, zastaw na prawach lub rzeczach, poreczenie,bedg

analizowane i ewentualnie dopuszczone po przedstawieniu odpowiednich



dokumentow wytgcznie za zgodg Dyrektora Urzedu.
§17

1. Zabezpieczenie w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval) winno by¢
dokonane przez osobe fizyczng posiadajgcg zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
wobec ktérej nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne oraz nie sg
ustanowione zajecia sgdowe i administracyjne. Wskazana osoba powinna osiggac
dochdd w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia z tytutu: zatrudnienia,
statego dochodu z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury lub z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Wymagany jest jeden poreczyciel na kazde 40 000,00 zt przyznanej dotacji.

3. Poreczyciele sg zobowigzani przed podpisaniem umowy, dostarczy¢ oswiadczenie
o0 uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu, oraz
o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie i nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe, serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢. Poreczyciel potwierdza wilasnorecznym
podpisem prawdziwosc¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

4. Weksel in blanco ztozony w celu zabezpieczenie zwrotu przyznanej dotacji
w momencie rozliczenia zostaje wydany Otrzymujgcemu dotacje, po osobistym
odebraniu pisma z Urzedu uznajgcego wywigzanie sie z warunkow umowy.

§18

1. Zabezpieczenie w formie blokady srodkéw na rachunku bankowym stanowi kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw podwyzszona o 30 %
kwoty otrzymanej, a termin na ktory zostang ustanowione wynosi:

1) 2 lata w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci przez okres
12 miesiecy,

2) 3 lata w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci przez okres
24 miesiecy, liczgc od dnia podpisania umowy.

2. Zwolnienie zablokowanych srodkéw nastgpi po ztozeniu ostatecznego rozliczenia
wykonania zawartej umowy, po osobistym odebraniu pisma z Urzedu uznajgcego
wywigzanie sie z warunkow umowy przez Otrzymujgcego dotacje. W czasie
obowigzywania blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac
zablokowanymi srodkami ani tez podejmowac¢ srodkow bedgcych przedmiotem
blokady.

§19
1. Wydatkowanie $rodkow dotacji nalezy udokumentowaé¢ na podstawie faktur,
rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych oraz innych dowoddw potwierdzajgcych w sposéb
wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkéw.
2. Dokumenty wymienione wyzej winny zawieraC nastepujgce dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi, o ile jest okreslona i rézni sie od daty faktury),

4) nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,

5) forme i termin zaptaty,

6) oraz inne elementy wynikajgce z przepisow.

3. Warto$¢ rzeczy zakupionych na podstawie uméw cywilnoprawnych musi przekraczac¢



1000 zt. Od dokonanej umowy kupna - sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od
czynnosci cywilnoprawnych, chyba Zze transakcja jest zwolniona z obowigzku
zaptacenia podatku od czynnosci prawnych. Dokument potwierdzajgcy wptate
naleznego podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

. Urzgad w uzasadnionych przypadkach moze wymaga¢ udowodnienia wartosci

zakupionych rzeczy np. poprzez przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majgtkowego

potwierdzajgcej wartos¢ wydatkbw poniesionych w ramach dofinansowania,

w szczegolnosci w przypadku zakupu majatku, od likwidowanej firmy oraz w przypadku

podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg, ktdrego zakres dziatalnosci jest inny

niz sprzedaz towaru lub swiadczenie ustug ujete w rozliczeniu dofinansowania.

. W ramach dotacji, nie zostang rozliczone zakupy dokonane na zasadach

wspotwlasnosci. W przypadku zakupdéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich

(ptatnos¢ za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie

zamoéwienia identyfikujgcego sprzedawce.

. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty,

tj. dokonania przelewu, zaptfaty gotdwka, ptatnosci kartg ptatnicza.

. Wszystkie informacje i dokumenty/certyfikaty, Swiadectwa pracy, faktury, umowy itp.

winny by¢ przedstawione w jezyku polskim. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia

przysiegtego ponosi Wnioskodawca.

. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato wedtug

Sredniego kursu walut ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia

roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji. Poprzez transakcje rozumie

sie wystawienie faktury.
§20

1. Srodki stanowigce pomoc de minimis, spetniajgcg warunki okreslone w
rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis, mogg by¢ przyznawane do dnia 30 czerwca 2024 .

2. Srodki stanowigce pomoc de minimis w sektorze rolnym, spetniajgcg warunki
okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym, mogg by¢ przyznawane do dnia 30 czerwca
2028 r.

§21

1. Niniejsze Zasady opracowano w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

2) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

3) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia
2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej,

4) rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

5) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis do 30 czerwca 2024 r.,

6) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy



8)
9)

de minimis w sektorze rolnym do 30 czerwca 2024 r.,

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis,

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw,

ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

10)ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych.

1.
2.

§ 22

Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

Zmiany, nie mogg wptywa¢ na umowe zawartg przed dokonaniem zmian
w Zasadach, chyba Ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy stosownym aneksem
do umowy.

Zasady stanowig uzupetnienie dla Ustawy i Rozporzadzenia, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, o ile nie bedzie to sprzeczne z obowigzujgcymi
przepisami prawa Dyrektor moze odstgpi¢ lub wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
stosowania Zasad, jezeli przyczyni sie to do realizacji celu nadrzednego, jakim jest
aktywizacja zawodowa 0so6b z niepetnosprawnoscia.



